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Il Direttore generale 

Vista la L.R. 22 giugno 2009, n. 30 e s.m.i., avente per oggetto "Nuova disciplina dell’Agenzia 
regionale per la protezione ambientale della Toscana (ARPAT)” ;

Richiamato il decreto del Presidente della Giunta Regionale n. 22 del 28.02.2017, con il quale il 
sottoscritto  è  nominato Direttore  generale  dell'Agenzia  Regionale  per  la  Protezione Ambientale 
della Toscana;

Dato  atto  che  con  decreto  del  Direttore  generale  n.  238  del  13.09.2011  è  stato  adottato  il 
Regolamento  di  organizzazione  dell’Agenzia  (approvato  dalla  Giunta  Regionale  Toscana  con 
delibera n. 796 del 19.09.2011), successivamente modificato con decreti n.1 del 04.01.2013 e n. 108 
del 23.07.2013;

Visto l’“Atto di disciplina dell’organizzazione interna” approvato con decreto del Direttore generale 
n.  270/2011  (ai  sensi  dell’articolo  4,  comma  3,  del  Regolamento  organizzativo  dell’Agenzia), 
modificato ed integrato con decreti n. 87 del 18.05.2012 e n. 2 del 04.01.2013;

Ricordato che la conservazione a norma dei documenti informatici è disciplinata dagli artt. 43 e 44. 
del  D.Lgs.  7  marzo  2005,  n.82 (Codice  dell’Amministrazione  Digitale)  e  che,  in  particolare  il 
comma 1-bis dell'art.44 CAD, prevede che il sistema di conservazione dei documenti informatici sia 
gestito da un responsabile della conservazione; 

Richiamato il decreto del Direttore generale n.  67 del 22/04/2016  con il quale veniva nominata 
responsabile della conservazione documentale di ARPAT la Dr.ssa Monica Caponeri;

Ricordato che il processo di conservazione della documentazione digitale è regolato dal Decreto del 
Presidente del Consiglio dei Ministri 3 dicembre 2013 - Regole tecniche in materia di sistema di 
conservazione;

Visto che, con decreto del Direttore generale n. 14 del 27/01/2017, ARPAT ha aderito all'accordo di 
servizio  con  Regione  Toscana,  mediante  l'infrastruttura  di  conservazione  a  lungo  termine, 
denominata DAX, al fine della conservazione dei documenti in formato digitale;

Rilevato che l’art. 7, comma 1, lett.  m) del D.P.C.M. 03.12.2013 (regole tecniche in materia di 
sistema di conservazione) prevede che il responsabile della conservazione di ogni ente predisponga 
il  Manuale  della  conservazione,  il  quale,  secondo  quanto  previsto  dall’art.  8,  comma  1  del 
medesimo D.P.C.M., “illustra dettagliatamente l’organizzazione, i soggetti coinvolti e i ruoli svolti 
dagli  stessi,  il  modello  di  funzionamento,  la  descrizione  del  processo,  la  descrizione  delle 
architetture e delle infrastrutture utilizzate, le misure di sicurezza adottate e ogni altra informazione 
utile alla gestione e alla verifica del funzionamento, nel tempo, del sistema di conservazione”;

Visto che con nota protocollo n. 5834 del 13 dicembre 2017 (protocollo ARPAT 2017/0087756), 
(allegato "1"),  la  Soprintendenza  Archivistica  e  Bibliografica  della  Toscana  ha  approvato  il 
Manuale di conservazione dei documenti informatici di ARPAT, che si allega al presente atto, del 
quale costituisce parte integrante e sostanziale (allegato "2"), nonché autorizzato il trasferimento a 
fini conservativi dei documenti dell'Agenzia al conservatore accreditato Regione Toscana (DAX);

Visto il decreto del Direttore generale n.192 del 30.12.2015 avente ad oggetto "Modifica del decreto 
del Direttore generale n. 138 del 26.09.2013 e adozione del "Disciplinare interno in materia di 
gestione dei rapporti tra le strutture di ARPAT ed il Collegio dei revisori";

Visto il parere positivo di regolarità contabile in esito alla corretta quantificazione ed imputazione 
degli effetti contabili del provvedimento sul bilancio e sul patrimonio dell'Agenzia espresso dal 
Responsabile del Settore Bilancio e contabilità riportato in calce;

Visto il  parere positivo di conformità alle norme vigenti,  espresso dal Responsabile del Settore 
Affari generali, riportato in calce;

Visti i pareri espressi in calce dal Direttore amministrativo;



decreta

1. di adottare il Manuale di conservazione dei documenti  informatici di ARPAT allegato al 
presente provvedimento, del quale costituisce parte integrante e sostanziale (allegato "2");

2. di  individuare quale  responsabile  del  procedimento la  Dott.ssa  Marta  Bachechi,  ai  sensi 
dell’art. 4 della L. n. 241 del 07.08.1990 e s.m.i;

Il Direttore generale
Ing. Marcello Mossa Verre*

 

* “Documento informatico sottoscritto con firma digitale ai sensi del D.Lgs 82/2005. L'originale 
informatico è stato predisposto e conservato presso ARPAT in conformità alle regole tecniche di cui 
all'art. 71 del D.Lgs 82/2005. Nella copia analogica la sottoscrizione con firma autografa è sostituita 
dall'indicazione a stampa del nominativo del soggetto responsabile secondo le disposizioni di cui 
all'art. 3 del D.Lgs 39/1993.” 



Il Decreto è stato firmato elettronicamente da:

• Marta Bachechi  ,  responsabile del settore Affari generali  in data  19/12/2017
• Andrea Rossi  ,  responsabile del settore Bilancio e Contabilità  in data  19/12/2017
• Marta Bachechi  ,  il proponente  in data  21/12/2017
• Paola Querci  ,  Direttore amministrativo  in data  22/12/2017
• Guido Spinelli  ,  Direttore tecnico  in data  22/12/2017
• Marcello Mossa Verre  ,  Direttore generale  in data  22/12/2017
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Figura 1 : La figura mostra l organizzazione del servizio di Conservazione, in base ai ruoli svolti dai diversi 

soggetti coinvolti nella erogazione 
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Figura 2: la tabella sopra riportata contiene l elenco dei principali formati di documenti accettati dal sistema di 

conservazione 

FORMATO ESTENSIONE MIMETYPE

File bitmap bmp image/bmp

Microsoft Word doc application/msword

Microsoft Word 2007 docx application/vnd.openxmlformats-officedocument.wordprocessingml.document

Graphics Interchange Format (GIF) gif image/gif

Joint Photographic Experts Group jpg image/jpeg

Joint Photographic Experts Group jp2 image/jp2

OpenDocument Drawing odg application/vnd.oasis.opendocument.graphics

OpenDocument Presentation odp application/vnd.oasis.opendocument.presentation

OpenDocument Spreadsheet ods application/vnd.oasis.opendocument.spreadsheet

OpenDocument Text Document odt application/vnd.oasis.opendocument.text

OpenDocument Spreadsheet Template ots application/vnd.oasis.opendocument.spreadsheet-template

OpenDocument Text Template ott application/vnd.oasis.opendocument.text-template

Portable Document Format pdf application/pdf

txt text/plain

Portable Network Graphics png image/png

Microsoft Power Point ppt application/powerpoint

Microsoft Power Point 2007 pptx application/vnd.openxmlformats-officedocument.presentationml.presentation

Microsoft Project mpp application/vnd.ms-project

postscript ps application/postscript

Rich Text Format rtf text/richtext

Tape archive (TAR) tar application/x-tar

Tagged Image File tiff image/tiff

Audio file wav audio/wav

Microsoft Excel xls application/excel

Microsoft Excel 2007 xlsx application/vnd.openxmlformats-officedocument.spreadsheetml.sheet

eXtensible Markup Language xml application/xml

Archivio compresso (zip, gzip, gz, tgz) zip application/x-compressed

email eml message/rfc822
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Figura 3: La figura rappresenta il flusso con cui un documento viene versamento del documento nel sistema di 

conservazione 
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Figura 4: la figura rappresenta la modalità di visualizzazione di un documento, a seguito di ricerca nel sistema di 

conservazione 
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Protocollo ARPAT n° 0041917 del 15/06/2017




























